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SISTEMA INTEGRADD DE NORMAS JURIDICAS DO DF

PORTARIA N° 100, DE 29 DE OUTUBRO DE 2021

Aprova o Manual de Orientagcdao para elaboracdo dos Regimentos Internos dos
Conselhos Locais de Planejamento Territorial e Urbano do Distrito Federal.

O SECRETARIO DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITACAO DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes que Ihe conferem o art. 105, Paragrafo
Unico, incisos III e V, da Lei Organica do Distrito Federal, art. 7° do Decreto n° 37.556, de 17 de agosto de 2016, alterado pelo Decreto n® 41.669, de 30 de dezembro
de 2020 e o que consta dos autos do processo 00390-00001459/2019-84, resolve:

Art. 1° Aprovar o Manual de Orientagdo para elaboragdo dos Regimentos Internos dos Conselhos de Planejamento Territorial e Urbano do Distrito Federal - CLP das
Administragdes Regionais do Distrito Federal, na forma do Anexo Unico desta Portaria.

Art. 20 O presente Manual constitui-se como importante instrumento para auxiliar as Administracdes Regionais na implementacdo e no funcionamento dos Conselhos
de Planejamento Territorial e Urbano do Distrito Federal — CLP, enquanto 6rgao executivo local nas discussdes, analises e no acompanhamento de questles relativas
ao ordenamento e a gestdo territorial local.

Art. 30 A Secretaria Executiva de Cidades, da Secretaria de Estado de Governo do Distrito Federal — SECID/SEGOV, devera, no ambito de suas competéncias, orientar
as AdministracOes Regionais do Distrito Federal quanto a implantagao dos Conselhos de Planejamento Territorial e Urbano do Distrito Federal - CLP, nos termos do
Manual.

Art. 40 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 5° Revoga-se a Portaria n°® 90, de 17 de agosto de 2016.

MATEUS LEANDRO DE OLIVEIRA

ANEXO UNICO
MANUAL DE ORIENTACAO PARA ELABORACAO DOS REGIMENTOS INTERNOS DOS CONSELHOS LOCAIS DE PLANEJAMENTO TERRITORIAL E
URBANO DO DISTRITO FEDERAL

I. Da legislacao aplicavel aos Conselhos Locais de Planejamento Territorial e Urbano do Distrito Federal — CLP

Os Conselhos Locais de Planejamento Territorial € Urbano do Distrito Federal — CLP tem previsao na Lei Complementar n® 803, de 25 de abril de 2009, que aprovou a
revisao do Plano Diretor de Ordenamento Territorial do Distrito Federal — PDOT, e foram regulamentados por meio do Decreto n® 37.556, de 17 de agosto de 2016,
com as alteragOes indicadas no Decreto n° 41.669, de 30 de dezembro de 2020.

O Plano Diretor de Ordenamento Territorial do Distrito Federal — PDOT constitui-se como instrumento basico da politica urbana e de orientacdo dos agentes publicos e
privados que atuam no territério do Distrito Federal, e tem por finalidade propiciar o pleno desenvolvimento das fungdes sociais da propriedade urbana e rural e o uso
socialmente justo e ecologicamente equilibrado de seu territdrio, de forma a assegurar o bem-estar de seus habitantes.
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Por expressa previsdao do PDOT, os Conselhos Locais de Planejamento Territorial e Urbano do Distrito Federal — CLP, integram o Sistema de Planejamento Territorial e
Urbano — SISPLAN, e tem por objetivo auxiliar cada Administracao Regional em discussdes, andlises e acompanhamento das questdes relativas ao ordenamento e a
gestao territorial.

I1. Da importancia dos Conselhos Locais de Planejamento Territorial e Urbano do Distrito Federal.

Os Conselhos Locais de Planejamento Territorial e Urbano do Distrito Federal devem ser implantados no ambito de todas as Regides Administrativas do Distrito
Federal, por meio de suas respectivas Administracdes Regionais, enquanto drgaos executivos locais.

Constituem-se como drgdos colegiados de carater consultivo, e composicao paritaria (integrada por representantes do Poder Publico e de entidades da sociedade
civil), e como importante instrumento de fomento de participacdo social na execucgao de politicas de ordenamento e gestao territorial.

Os conselheiros representantes da sociedade civil organizada devem ser escolhidos mediante eleicdo realizada pelas Administracdes Regionais, entre as entidades
credenciadas em sede de Chamamento Publico, de modo a assegurar a transparéncia, a publicidade e o efetivo controle social do processo participativo.

Notadamente, tanto na implementacao como no funcionamento do CLP, devem ser observadas as disposicoes da Lei n°® 4.990, de 12 de dezembro de 2012, que
regula o acesso a informacoes no Distrito Federal previsto no art. 5°, XXXIII, no art. 37, § 39, II, e no art. 216, § 29, da Constituicao Federal. Especialmente, no que
diz respeito a ampla divulgacao do processo de Chamamento Publico, e a disponibilizacao dos atos e resolucdes levados a efeito no ambito do CLP em transparéncia
ativa.

II1. Da elaboragao do Regimento Interno dos Conselhos Locais de Planejamento Territorial € Urbano do Distrito Federal.
A) Da importancia do Regimento Interno

Os Regimentos Internos sdo instrumentos normativos de essencial importancia nos processos de organizacao e estruturacao administrativa, e imprescindiveis para
assegurar a melhoria da qualidade dos servigos prestados por quaisquer érgaos e entidades, sejam elas publicas ou privadas.

Trata-se de instrumento normativo complementar, e documento pelo qual é apresentado o conjunto de normas estabelecidas para regulamentar a organizacao e o
funcionamento do 6rgao, detalhando aspectos relativos a:

a) estrutura do érgao;

b) competéncias estabelecidas por meio de normas hierarquicas superiores;

C) niveis hierarquicos;

d) atribuigOes;

e) relacionamentos internos e externos; e,

f) forma como devem ser materializados os atos administrativos exarados no exercicio das atribuigdes decorrentes de sua respectiva competéncia.

Portanto, constitui-se como importante ferramenta de consolidacdo da autogestao, e instrumento eficiente para assegurar a efetiva materializacdo dos principios a
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, razoabilidade, motivacdo, participacdo popular, transparéncia, eficiéncia e interesse publico.
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B) Das diretrizes a serem observadas na Elaboragdo do Regimento Interno

Notadamente, os atos normativos destinam-se a regulamentar grande variedade de situagbes e matérias e, como a natureza de cada objeto condiciona — a0 menos
parcialmente — a organizacao de um ato, muitos sao os critérios de sistematizacdo dos atos administrativos normativos.

No entanto, algumas regras basicas deverao ser adotadas e poderao ser enunciadas, ainda que exista grande margem de discricionariedade para a escolha dos
critérios a serem empregados, a destacar, no que couber, os regramentos estabelecidos no art. 8° do Decreto n® 39.680, de 21 de fevereiro de 2019, que dispde
sobre as normas e as diretrizes para elaboracdo, redacao e alteracdo de Decreto no ambito da administracdo direta e indireta do Distrito Federal, e as orientagdes do
Manual de Comunicacgao Oficial do Governo do Distrito Federal, aprovado pela Portaria n® 275, de 1° de dezembro de 2006.

Ademais, o Regimento Interno dos Conselhos Locais de Planejamento Territorial e Urbano do Distrito Federal, de cada Regiao Administrativa deve ser elaborado
observando-se as seguintes diretrizes:

I - uso de redagao oficial, assegurando-se a necessaria impessoalidade, formalidade, concisdo, clareza, precisao, linguagem cidada e harmonia;

IT - compatibilidade com a Lei Complementar n® 803, de 25 de abril de 2009, que aprovou a revisdo do Plano Diretor de Ordenamento Territorial do Distrito Federal —
PDQT, e respectiva regulamentagao, materializada pelo Decreto n® 37.556, de 17 de agosto de 2016, com as alteragdes indicadas no Decreto n® 41.669, de 30 de
dezembro de 2020;

III - identidade organizacional e;
IV - padronizagao.
MODELO

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO LOCAL DE PLANEJAMENTO - CLP DA REGIAO ADMINISTRATIVA
(Citar a RA e sigla)

_TiTULO1
DA CONSTITUICAO, NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° O Conselho Local de Planejamento - CLP da Regido Administrativa (citar a RA) tem previsao no Plano Diretor de Ordenamento Territorial do Distrito Federal —
PDOT, com revisdo aprovada pela Lei Complementar n® 803, de 25 de abril de 2009, é regulamentado pelo Decreto n® 37.556, de 17 de agosto de 2016, com as
alteragdes indicadas no Decreto n° 41.669, de 30 de dezembro de 2020, e obedece as disposicoes deste Regimento Interno.

Paragrafo Unico. O CLP da Regido Administrativa (citar a RA), constitui-se como 6rgao colegiado local, integrante do Sistema de Planejamento Territorial e Urbano —
SISPLAN, e tem por objetivo auxiliar a Administracao Regional respectiva em discussdes, analises e acompanhamento das questdes relativas ao ordenamento e a
gestao territorial.

Art. 20 O CLP é um drgao colegiado, de carater consultivo, composicao paritaria, constituida por representantes do Poder Publico e de segmentos da sociedade civil
organizada, sob a coordenacdo da Administracdo Regional e supervisionado pela Secretaria Executiva de Cidades (SECID) da Secretaria de Estado de Governo do
Distrito Federal (SEGOV).



§ 1° A Administracdao Regional é a instancia local de administracdo do Conselho, na promocao e coordenacdao dos trabalhos por intermédio de sua Secretaria
Executiva.

§ 20 A Secretaria Executiva do CLP é exercida pelo setor de planejamento da Administracao Regional, ou unidade administrativa equivalente.

Art. 39 O Conselho Local de Planejamento - CLP tem carater eminentemente publico, constitui-se como instancia de representagdao da populacdo na Regido
Administrativa (citar RA), na promocao da efetiva participacao social por meio de entidades da sociedade civil organizada, junto ao poder publico.

Art. 4° O Conselho Local de Planejamento - CLP atua no acompanhamento do planejamento territorial e urbano local, com auxilio aos 6rgaos governamentais, em
discussoes, analises e na apresentacao de demandas, necessidades e prioridades da Regido Administrativa (citar RA), dentro dos limites fisicos de sua respectiva area
de competéncia, conforme previsto no PDOT.

TITULO II
DA COMPETENCIA DO CONSELHO

Art. 50 Compete ao Conselho Local de Planejamento da Regido Administrativa (citar a RA):
I - Subsidiar a elaboracao, a revisao e o monitoramento do Plano de Desenvolvimento Local;

IT - Identificar demandas que acarretem na necessidade de compatibilizacdo ou alteracées no Codigo de Edificages, na legislacdo de uso e ocupacao do solo, nos
indices urbanisticos e demais instrumentos normativos complementares a execucdo da politica urbana local;

III - Apontar as prioridades da Regiao Administrativa na aplicagdo de recursos quanto a projetos e metas a serem submetidos ao respectivo Conselho da Unidade de
Planejamento Territorial — CUP, observado o que estabelece o art. 270, paragrafo Unico do Plano Diretor de Ordenamento Territorial do Distrito Federal (PDOT);

IV - Promover articulagdo com o Conselho de Unidade de Planejamento Territorial — CUP e dar ciéncia acerca das proposicoes materializadas no ambito de suas
competéncias, observado o que estabelece o art. 270, paragrafo Unico, do Plano Diretor de Ordenamento Territorial do Distrito Federal (PDOT);

V - Encaminhar relatérios consubstanciados a Secretaria de Estado de Desenvolvimento Urbano e Habitagdo - SEDUH, informando acerca das agOes realizadas, e das
sugestOes necessarias para adogdo de medidas;

VI - Elaborar e aprovar seu Regimento Interno.

TITULO III )
DA ESTRUTURA E ORGANIZACAO

Art. 6° Para o cumprimento de suas competéncias legais e a execucao de suas atividades, o Conselho Local de Planejamento - CLP da Regido Administrativa (citar a
RA) é composto pela seguinte estrutura:

I - Plenario;
II - Presidéncia €;

III - Secretaria Executiva.



Art. 70 O Conselho Local de Planejamento - CLP da Regido Administrativa (citar a RA), é presidido pelo respectivo Administrador Regional ou pelo Chefe de Gabinete
da Administracao Regional, na qualidade de suplente.

} TiTULO IV ]
DA COMPOSICAO, ORGANIZAGCAO E FUNCIONAMENTO DO PLENARIO

Art. 89 O Plenario do Conselho Local de Planejamento da Regiao Administrativa (citar a RA) é instancia propositiva local para identificar e sugerir acdes necessarias ao
pleno ordenamento e a gestdo territorial, dentro dos limites de sua respectiva competéncia.

Art. 99 O Plendrio do Conselho Local de Planejamento - CLP da Regido Administrativa (citar a RA) constitui-se como érgao colegiado de carater consultivo, de
composicao paritaria, integrada por oito conselheiros titulares, e respectivos suplentes, representantes do Poder Publico, e por oito conselheiros titulares, e respectivos
suplentes, representantes da sociedade civil organizada.

§ 1° O Poder Publico é representado por oito conselheiros titulares, e respectivos suplentes, observada a seguinte composigao:
I — Um servidor titular, e respectivo suplente da area de planejamento da Administracdo Regional (citar a RA), ou unidade administrativa equivalente;
IT — Um servidor titular, e respectivo suplente da Secretaria Executiva de Cidades — SECID, da Secretaria de Estado de Governo do Distrito Federal;

IIT - Um servidor titular, e respectivo suplente da Subsecretaria de Desenvolvimento das Cidades (SUDEC) ou da Subsecretaria do Conjunto Urbanistico de Brasilia
(SCUB), da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Urbano e Habitacdao - SEDUH,;

IV - Um servidor titular, e respectivo suplente da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal - SODF;

V - Um servidor titular, e respectivo suplente da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal - SEMOB;

VI - Um servidor titular, e respectivo suplente da Secretaria de Estado do Meio Ambiente do Distrito Federal - SEMA;

VII - um servidor titular, e respectivo suplente da Secretaria de Estado de Protegao da Ordem Urbanistica do Distrito Federal — DF LEGAL; e
VIII - um servidor titular, e respectivo suplente da Companhia Imobiliaria de Brasilia - TERRACAP.

§ 2° A sociedade civil é representada por oito conselheiros titulares, e respectivos suplentes, assegurada a participacao de no minimo:

I - Cinco conselheiros titulares, e respectivos suplentes oriundos de movimentos sociais e populares;

II - Dois conselheiros titulares, e respectivos suplentes oriundos de entidades empresariais relacionadas a producdo e ao financiamento do desenvolvimento urbano,
a0 comércio, a prestacao de servicos, a industria ou a produgado rural; e

III - um conselheiro titular, e respectivo suplente, oriundo de entidades profissionais, académicas ou de pesquisa.

TITULOV
DA INDICACAO E DO PROCESSO DE ESCOLHA DOS CONSELHEIROS DO PLENARIO



Art. 10. Os conselheiros titulares, e respectivos suplentes representantes do Poder Publico devem ser designados por meio de ato formal, apds indicagao das
autoridades titulares dos érgaos e entidades detentores de assento junto ao Conselho Local de Planejamento - CLP da Regidao Administrativa (citar a RA).

§ 1° Os servidores indicados para atuarem como conselheiros titulares, e respectivos suplentes do Poder Publico devem possuir amplo conhecimento técnico sobre o
orgao ou entidade de representacdo, e sobre as questOes e matérias afetas a Administracdo Regido Administrativa (citar a RA).

§ 2° O ato de indicacdao de que trata o caput deve ser encaminhado pelas referidas autoridades titulares ao Administrador Regional, acompanhado das seguintes
informacoes:

a) nome completo do conselheiro titular, e respectivo suplente;
b) 6rgao ou entidade de representacdo e;
¢) unidade de lotacdo, telefones (fixo e celular), endereco de e-mail institucional, e demais formas de contato disponiveis.

§ 3° A designacdo de que trata o caput deve ser materializada por meio de ato formal, devidamente publicado no DODF. § 4° Apds a publicacdo do ato de
designacao, a Secretaria Executiva deve adotar as medidas administrativas necessarias a posse dos conselheiros.

Art. 11. Os representantes da sociedade civil sdo escolhidos mediante processo de chamamento publico realizado pela Administragdo Regional para credenciamento
das entidades interessadas para mandato de dois anos, facultada a reconducao por igual periodo.

§ 190 As entidades dos segmentos representantes da sociedade civil devem ter atuacao no ambito territorial da respectiva Administragdo Regional, e comprovada
idoneidade no segmento de representagao.

§ 2° Na hipdtese de ndo haver representacdo de um ou mais dos segmentos mencionados nesta portaria, é facultado o preenchimento das vagas com os demais
segmentos que comprovem atuacao na respectiva Regidao Administrativa.

Art. 12. Os conselheiros titulares, e respectivos suplentes representantes da sociedade civil, sao escolhidos por meio de eleicao realizada pela Administracao Regional
entre as entidades credenciadas em processo de chamamento publico.

§ 19 As entidades credenciadas em sede de chamamento publico devem encaminhar curriculo resumido de seus respectivos candidatos para publicagdo no sitio
eletronico da Administracdo Regional (citar a RA).

§ 2° Os conselheiros titulares, e respectivos suplentes representantes da sociedade civil tem mandato de dois anos, facultada a reconducao por igual periodo.

Art. 13. A participacao no Conselho Local de Planejamento da Regido Administrativa (citar a RA) é considerada de relevante interesse publico, e ndo enseja qualquer
espécie de remuneragao.

Art. 14. No curso do mandado, os conselheiros titulares podem ser substituidos pelos respectivos suplentes diante da hipétese de:
a) desligamento do érgdo ou entidade que representa;
b) pedido de afastamento, dirigido ao Presidente do CLP, por motivos de foro intimo;

c) trés auséncias consecutivas, ou cinco auséncias alternadas, sem justificativa idonea;



d) descumprimento das disposicoes deste Regimento Interno;

e) incidir em quaisquer causas de inelegibilidade previstas na legislacdo de regéncia, observado o devido processo legal, o direito a ampla defesa, assegurado o pleno
exercicio do contraditorio.

Art. 15. Considera-se justificada a auséncia as reunides do Conselho Local de Planejamento da Regidgo Administrativa (citar a RA), em razdo de comprovado:
I - tratamento de saude do proprio conselheiro (a), ou de parentes de até segundo grau €;
IT - ocorréncia de caso fortuito ou forca maior.

Paragrafo Unico. E facultado ao Plendrio do Conselho Local de Planejamento - CLP da Regido Administrativa (citar a RA) deliberar sobre hipdteses ndo listadas no
caput e, por decisdo da maioria absoluta do colegiado, considerar justificada a auséncia.

TiTULO VI
DAS ATRIBUIGOES DO PRESIDENTE

Art. 16. Sao atribuicdes do Presidente do Conselho Local de Planejamento da Regiao Administrativa (citar a RA):
I - presidir as reunides do colegiado e representar o CLP/(citar a RA);

II - designar relator das matérias a serem apreciadas pelo Plenario do CLP/(citar a RA);

III - aprovar a pauta das reunides do colegiado;

IV - convocar reunioes ordinarias e extraordinarias do colegiado;

V - conduzir os trabalhos e atividades do CLP e apurar resultados;

VI - submeter as atas das reunides a deliberagao e aprovagao do colegiado;

VII - supervisionar os trabalhos e atividades realizados pela Secretaria Executiva;

VIII - submeter matérias para apreciacao e deliberacao do colegiado;

IX - representar o CLP nas esferas participativas de sua competéncia.

X - assinar com o relator e demais conselheiros as proposicoes decorrentes das matérias apreciadas pelo colegiado e submeté-las ao respectivo Conselho da Unidade
de Planejamento — CUP, observado o que dispde o art. 270, paragrafo Unico, do Plano Diretor de Ordenamento Territorial do Distrito Federal;

XI - determinar as diligéncias necessarias a instrugdo dos processos de competéncia do colegiado;
XII - estabelecer prazo nos pedidos de vista deferidos no ambito das reunides do colegiado;

XIII - consolidar as proposicoes exaradas pelo colegiado e assegurar seu efetivo cumprimento;



X1V - instituir grupos de trabalho para exame de matérias especificas quando necessario;

XV - assinar atas e demais expedientes exarados no ambito do colegiado;

XVI - submeter matérias extrapautas a apreciacao do Plenario;

XVII - prover as atividades do CLP com os recursos humanos, materiais e financeiros requeridos;
XVIII - expedir Declaracao de Presenca, quando solicitado pelos (as) conselheiros (as);

XIX - praticar os demais atos necessarios a consecugao das finalidades do CLP/(citar a RA).

§ 190 A presidéncia do Conselho Local de Planejamento da Administracdo Regional (citar a RA) é exercida pelo Administrador Regional e seu respectivo Chefe de
Gabinete na qualidade de suplente, ou servidor por ele indicado.

§ 2° O Presidente do CLP tem direito a voz nas matérias submetidas ao colegiado, mas nao direito a voto, exceto em caso da necessidade de desempate da votacao.

TITULO VII
DAS ATRIBUIGOES DOS CONSELHEIROS

Art. 17. Sao atribuicoes dos conselheiros do Conselho Local de Planejamento da Regiao Administrativa (citar a RA):
I - comparecer as reunides formalmente convocadas;

IT - produzir relatdrio circunstanciado, e proferir voto escrito devidamente justificado nos processos que Ihe forem distribuidos, observado o prazo de dez dias apds a
respectiva distribuicao;

III - registrar formalmente a ocorréncia de eventual impedimento ou suspeicdo, e restituir os autos do processo imediatamente a Secretaria Executiva;
IV - participar das discussdes e votar as matérias constantes da Ordem do Dia;

V - representar o conselho, por indicagao do seu Presidente;

VI - comunicar previamente ao Presidente eventuais auséncias ou impedimentos;

VII - requerer diligéncias e levantar questdes de ordem;

VIII - manter a Secretaria Executiva atualizada sobre todos os meios de contato disponiveis (residéncia, domicilio, telefones, endereco eletrdnico);

IX - subscrever atas e proposicoes exaradas pelo colegiado;

X - dar ciéncia prévia acerca de eventuais auséncias a Secretaria Executiva;

XI - propor e aprovar alteracoes deste Regimento Interno.

Paragrafo Unico. E facultado ao Conselheiro Relator o envio prévio do relatorio e voto a Secretaria Executiva para encaminhamento aos demais conselheiros.



_ TiTULO VIII
DAS ATRIBUIGOES DA SECRETARIA EXECUTIVA

Art. 18. S3o atribuicOes da Secretaria Executiva do Conselho Local de Planejamento RA (citar a RA):

I - promover 0 exame € a instrucao necessaria dos autos dos processos distribuidos ao relator e encaminhados para apreciagdo em Plenario;

IT - promover todos os atos administrativos necessarios a convocacao, e realizacdo das reunides ordinarias e extraordinarias do Plenario do CLP/RA;
III - prestar assessoramento ao Presidente, e aos conselheiros do CLP quando solicitado;

IV - elaborar e lavrar atas e proposicdes exaradas pelo colegiado;

V - elaborar previamente e dar ampla divulgacao das pautas das reunides convocadas;

VI - distribuir processos, registrar e informar o relator designado;

VII - dar publicidade a todos os atos deliberados, aos documentos referentes aos assuntos que serao objeto de deliberacao e atos de convocagao das reunides e
demais atividades do Conselho;

VIII - acompanhar as reunides do Plendrio, prestar o assessoramento necessario a sua regular conducao;

IX - promover todos os atos administrativos necessarios a formalizagao, ciéncia, convocacao, publicacao, encaminhamentos, monitoramento e controle das atividades
do CLP/(citar a RA);

X - manter registros e informag0es atualizadas sobre todas as atividades e trabalhos realizados no ambito do CLP/RA;
XI - desenvolver outras atividades inerentes as suas respectivas atribuicdes institucionais.

TiTULOIX
DAS REUNIOES DO PLENARIO

Art. 19. O Conselho Local de Planejamento da Regiao Administrativa (citar a RA) reunirse-a, ordinariamente, no minimo, trimestralmente, ou extraordinariamente,
sempre que necessario, por convocacao do Presidente ou de seu substituto legal, ou ainda, por solicitacao de pelo menos um terco de seus membros.

§ 1° Os conselheiros integrantes do colegiado devem ser formalmente convocados sobre a data, local, horario e pauta das reunides.
§ 2° O ato formal de convocagao deve ser encaminhado aos membros do colegiado com antecedéncia minima de:

I - sete dias para reunides de carater ordinario; e

IT - setenta e duas horas para reunides de carater extraordinario.

§ 32 O Conselho se reunira, em primeira convocacdo, quando presentes, no minimo, a metade mais um dos seus membros e em segunda convocacao, com qualquer
numero dos presentes.



§ 4° As matérias submetidas a apreciacao do Pleno do CLP/RA sao aprovadas pela maioria absoluta de votos favoraveis prolatados pelos conselheiros presentes.
Art. 20. Nas reunibes ordinarias e extraordinarias do colegiado deve ser observada a seguinte ordem de trabalhos:

I - abertura dos trabalhos e verificacdo do "quérum";

IT - aprovacao da ata lavrada da reunidao imediatamente anterior;

III - exposicdo, debate, e deliberacdo sobre as matérias submetidas a ordem do dia conforme previsto em pauta; e

IV - exposicao de outras matérias e temas que se fizerem necessarias.

§ 10 E vedada a reabertura de debate acerca de matéria cuja votacdo ja tenha sido concluida, ressalvada a hipétese de comprovado fato novo superveniente, assim
reconhecido pela maioria do Plenario.

§ 20 As questOes de ordem tém preferéncia sobre qualquer outra.

Art. 21. A ordem dos assuntos constantes da pauta pode ser alterada de oficio, por determinacao do Presidente, ou por solicitacao de quaisquer conselheiros, ambos
devidamente justificadas, e mediante aprovacao do Plenario.

Paragrafo Unico. A apreciacdo das matérias pelo colegiado deve observar a seguinte ordem:

I - leitura de relatdrio circunstanciado pelo relator contendo os dados e informacOes do processo;

II - abertura para debate e discussdo sobre a matéria;

I1I - prolatagao de votos;

IV - proclamacao de proposicoes pelo Presidente.

Art. 22. As justificativas apresentadas por quaisquer conselheiros durante a fase de prolatacdao dos votos devem ser registradas em ata.

Parégrafo Unico. E facultado a qualquer conselheiro requerer formalmente, por meio de protocolo junto & Secretaria Executiva, a transcricdo de votos em separado, e
respectivas justificativas proferidas durante a votagdo, observado o prazo improrrogavel de até 2 (dois) dias Uteis apds o encerramento da reunido que deliberou sobre
a matéria.

Art. 23. As reunides do Plenario devem ser lavradas em ata pela Secretaria Executiva do 6rgao colegiado da Regido Administrativa (citar a RA) contendo
obrigatoriamente as seguintes informacoes:

I - relacdo de participantes presentes/ausentes, drgaos e entidades de representacao;
IT - sintese de todos os informes promovidos;

I1I - relagao de processos, matérias, e temas abordados; e



IV - aprovagoes e rejeicoes das proposicoes tomadas a partir do registro dos votos a favor, contra e abstencdes.

§ 1° Durante a votacao, é facultado a qualquer conselheiro apresentar justificativa com as razoes de voto para registro em ata.
§ 2° As matérias submetidas ao Conselho Local de Planejamento da Regiao Administrativa s3o formalizadas mediante:

I - proposicoes relativas a processos apreciados pelo Plenario; e

I - atos administrativos, necessarios a gestdo das atividades internas do Conselho.

§ 39 Os atos administrativos exarados no ambito do CLP/(citar a RA) devem ser numerados sequencialmente, disponibilizados em transparéncia ativa junto ao sitio
eletronico da Administracao Regional da (citar a RA), e encaminhados a Secretaria Executiva de Cidades — SECID para registro.

§ 4° A Secretaria Executiva deve providenciar a distribuicdo avulsa aos conselheiros da proposta com vistas a apreciacao pelo Plenario.

§ 59 As retificagOes as atas, apods sua aprovacao pelo Conselho, devem ser consignadas na ata da sessdo subsequente.

Art. 24. A reunido do colegiado pode ser suspensa por decisdao da maioria absoluta do Plenario e reagendada para data definida pelos conselheiros presentes.
Art. 25. As reunides do Conselho Local de Planejamento da Regiao Administrativa sdo abertas ao publico, sem direito a voz dos participantes.

Paragrafo Unico. E facultado ao colegiado deliberar sobre eventuais requerimentos de participacdo do publico, e deferir ou ndo, o pedido de manifestacao.

TITULO X
DA ORDEM DOS PROCEDIMENTOS

Art. 26. Os processos remetidos ao Conselho Local de Planejamento da Regidao Administrativa para apreciacao devem ser distribuidos imediatamente ao conselheiro
indicado pelo Presidente, observados os seguintes critérios:

I - interesse publico relevante;
IT - notdrio conhecimento acerca da matéria;
I1I - habilitagdo ou capacitagao académica especifica;

IV - paridade na distribuicdo de demandas entre os conselheiros representantes do Poder Publico e da sociedade civil, assegurada a relatoria de todos os membros do
colegiado;

§ 1° O Presidente do Conselho deve designar relator ad hoc diante da auséncia do relator originario.
§ 20 E vedado aos conselheiros relatar processos:

I - em que interveio como mandatario da parte ou que tenha atuado como perito;



IT - que verse sobre matéria de seu interesse pessoal, ou do seu conjuge ou qualquer parente seu,consanguineo ou afim, em linha reta; ou na linha colateral até o
segundo grau;

III - quando for membro de direcao ou de administracao de pessoa juridica de direito privado, parte no processo;

IV - herdeiro presuntivo, donatario ou empregador de alguma das partes do procedimento administrativo;

V - quando caracterizado interesse direto na apreciagdo da matéria.

§ 3° Os conselheiros representantes do CLP devem registrar formalmente em ata, quaisquer hipoteses caracterizadoras de impedimento ou suspeigao.

Art. 27. Apds a apresentacao do relatdrio, em reunido do colegiado, os membros podem pedir vistas ao processo, por uma Unica vez, da matéria objeto de relatoria,
para apreciacao, devolvendo-o ao respectivo relator, no prazo estabelecido pelo Presidente, com parecer escrito fundamentado.

§ 1° Cada membro pode pedir vistas ao processo, por uma Unica vez.
§ 29 E facultado o deferimento de vistas coletiva dos autos de processo, por decisdo do Presidente.
§ 39 O prazo de vistas de processos expira-se na reuniao seguinte do conselho.

TiTULO XI
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 28. As propostas devem ser encaminhadas a Secretaria Executiva do Conselho, quinze dias antes da data da reunido ordindria, para que possam constar na
respectiva pauta.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, o Presidente do Conselho Local de Planejamento — CLP pode permitir a inclusdo de assuntos extrapauta com prazo inferior a
quinze dias, considerando a relevancia e a urgéncia dos mesmos.

Art. 29. A Administracao Regional deve promover ampla divulgacao da composicao do Conselho Local de Planejamento, bem como das datas das reunides a serem
realizadas pelo Conselho, utilizando os meios de comunicacao disponiveis.

Art. 30. O Regimento Interno do Conselho Local de Planejamento da Regido Administrativa (citar a RA) € aprovado pelos favoraveis da maioria absoluta dos
conselheiros integrantes.

Art. 31. Os representantes suplentes do Poder Publico e das entidades da sociedade civil tém assento no Conselho com direito a voto quando da auséncia de seus
titulares.

Art. 32. A posse e a entrada em exercicio dos conselheiros é condicionada a apresentacdo de todos os documentos necessarios a verificagao das hipoteses de
impedimento, e eventuais causas de inelegibilidade, observado o que estabelece o art.19, § 89, da Lei Organica do Distrito Federal, a Emenda a Lei Organica n° 60 de
20, de dezembro de 2011, e o Decreto n° 39.738, de 28 de margo de 2019.

Paragrafo Unico. Compete aos conselheiros apresentar a documentagao necessaria para a verificacao de que trata o caput.


https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/9ce17005e6154f06bdd94f808240a90c/exec_dec_39738_2019.html

Art. 33. As omissOes advindas da aplicagdo deste Regimento Interno devem ser submetidas a deliberacdo do Plenario, observadas as formalidades legais e
regulamentares pertinentes.

Art. 34. Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 35. Revogam-se as disposicoes em contrario, em especial as disposicdes do (listar expressamente normas revogadas).

Este texto nao substitui o publicado ho DODF n® 206 de 04/11/2021 p. 34, col. 1
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